Polityka antykorupcyjna CDM Smith

CDM Smith Inc,, jej podmioty powigzane oraz zalezne (,CDM Smith”) sg zobowigzane prowadzié
dziatalno$¢ zgodnie z wszelkimi wiasciwymi przepisami ustawowymi i wykonawczymi oraz
zgodnie z najwyzszymi standardami etycznymi.

Aby podkresli¢ powyzsze zobowigzanie, CDM Smith przyjeta polityke zerowej tolerancji dla
korupcji zaré6wno w sektorze prywatnym, jak i publicznym. Wolimy straci¢ dany kontrakt, niz
uczestniczy¢ w nielegalnym lub nieetycznym postepowaniu.

Niniejsza Polityka Antykorupcyjna (,Polityka Antykorupcyjna”) ma zastosowanie do calej
dziatalnosci CDM Smith, jej podmiotéw powigzanych oraz zaleznych, a takze do wszelkich
przedsiewziec typu joint venture, w ktérych CDM Smith lub ktérykolwiek z podmiotéw
powigzanych CDM Smith posiada wiekszo$c¢ udziatow lub je kontroluje. W przypadku podmiotow,
w ktérych CDM Smith posiada udzialty mniejszo$ciowe, lub w ktérych posiada udziaty, ale nie
kontroluje takich podmiotéw, CDM Smith w dobrej wierze dotozy staran w celu przekonania
Zarzadu lub kierownictwa takich podmiotéw do wdrozenia polityki antykorupcyjnej spojnej z
niniejsza Polityka Antykorupcyjna.

Ponadto, niniejsza Polityka Antykorupcyjna ma zastosowanie do wszystkich dyrektoréw,
kierownikéw, pracownikéw oraz przedstawiciel CDM Smith (,,0soby fizyczne”). Kazda osoba
fizyczna jest osobiscie odpowiedzialna za zrozumienie i przestrzeganie przepis6w zabraniajgcych
korupcji, ktéorym podlegaja CDM Smith oraz osoby bedace jej pracownikami, a takze niniejszej
Polityki Antykorupcyjnej oraz zwigzanych z nig procedur CDM Smith.

Naruszenie ktéregokolwiek z przepiséw antykorupcyjnych, ktérym podlegaja CDM Smith oraz
osoby bedace jej pracownikami, moze skutkowac natozeniem powaznych sankcji cywilnych oraz
karnych na CDM Smith oraz jakgkolwiek osobe zwigzana z takim naruszeniem. Sankcje te moga
obejmowac grzywny oraz, w odniesieniu do oséb fizycznych, wyroki pozbawienia wolno$ci.

Zakaz przekupstwa

Osoby fizyczne nie moga - bezposrednio lub posrednio - oferowac, obiecywac lub wreczaé
jakichkolwiek przedmiotéw warto$ciowych z zamiarem:

1. wywarcia wptywu na kogo$ w celu uzyskania lub utrzymania kontraktu albo niestosownej
korzysci; lub

2. spowodowania lub wynagrodzenia niewtasciwego wykonywania obowigzkéw stuzbowych,
biznesowych lub zawodowych.

Ponadto, osoby fizyczne nie mogg - bezposrednio lub posrednio - zada¢, zgadzaé sie na
otrzymywanie lub przyjmowac zadnych przedmiotéw warto$ciowych jako zachety lub
wynagrodzenia za niewtasciwe postepowanie.

Zdarza sie, ze przedstawiciele administracji rzadowej Zadaja ptatnosci lub innych prezentéw,
czesto o niewielkiej wartos$ci, w celu usprawnienia lub przyspieszenia czynno$ci administracyjnych
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(takich jak wydawanie licencji oraz pozwolen, dokonywanie odprawy celnej towaréw lub
uzyskiwanie wizy), do ktérych firma lub osoba fizyczna sg uprawnieni z mocy prawa. Te
nieoficjalne optaty, nieautoryzowane przez pracodawce przedstawiciela administracji rzagdowej, sa
powszechnie okreslane jako ,gratyfikacje”.

Nie nalezy oferowac, obiecywa¢, wreczac ani tez autoryzowac gratyfikacji w imieniu CDM Smith.

Przedstawiciel administracji rzadowej jest zdefiniowany jako: 1) funkcjonariusz lub pracownik
krajowego, regionalnego lub lokalnego organu administracji rzagdowej (samorzadowej)lub
jakiegokolwiek departamentu, agencji lub instytucji rzagdowej (samorzadowej), w tym
przedsiebiorstw panstwowych lub kontrolowanych przez panstwo; (2) funkcjonariusz lub
pracownik publicznej organizacji miedzynarodowej, takiej jak Organizacja Narodow
Zjednoczonych, Bank Swiatowy oraz inne miedzynarodowe organizacje rozwojowe; (3) osoba
dziatajgca w oficjalnym charakterze na rzecz lub w imieniu jakiegokolwiek takiego organu
administracji rzadowej, departamentu, agencji, instytucji lub publicznej organizacji
miedzynarodowej; lub (4) partia polityczna, funkcjonariusz partii politycznej lub kandydat na
stanowisko polityczne.

W przypadku otrzymania zadania gratyfikacji nalezy powiadomi¢ Biuro Radcy Prawnego tak
szybko, jak to mozliwe.

Pfatnosci zwigzane ze zdrowiem i bezpieczenstwem

Dokonywanie ptatnosci na rzecz przedstawiciela administracji rzadowej w celu zapobiezenia
prawdopodobnym obrazeniom lub bezprawnemu zatrzymaniu osoby nie jest zabronione. Ptatnosci
takie sg dopuszczalne, o ile osoba fizyczna wierzy, Ze zagrozenie jest nieuchronne, powazne i
wysoce prawdopodobne. Niewielkie opdznienie, dyskomfort osobisty lub zagrozenie mienia nie
usprawiedliwiajg ptatnosci.

Niezwtocznie po otrzymaniu zadania lub dokonaniu ptatnosci zwigzanej ze zdrowiem i
bezpieczenstwem nalezy skontaktowac sie z Biurem Radcy Prawnego, ktéry poinformuje, jakie
informacje sg niezbedne do poprawnego zarejestrowania zdarzenia.

Przystugi biznesowe

Przystugi biznesowe (ktére obejmujg upominki, positki, rozrywke, transport, zakwaterowanie oraz
diety), ktére promujg serdeczne stosunki lub stuzg demonstracji produktéw albo ustug mogg
stanowi¢ uzasadnione wydatki biznesowe. Niemniej jednak w pewnych okolicznos$ciach niektére
przystugi moga by¢ niewtasciwe oraz nielegalne. Dlatego tez przed zaoferowaniem lub przyjeciem
jakiejkolwiek przystugi biznesowej nalezy doktadnie rozwazy¢, czy tez jest ona wtasciwa, a takze
postepowac zgodnie z ponizszymi zasadami:

= Przystuga biznesowa musi by¢ dopuszczalna na mocy wszystkich przepiséw ustawowych i
wykonawczych, w tym wszelkich zasad lub polityk wewnetrznych organizacji lub agencji
odbiorcy (musimy mie¢ mozliwo$¢ wyswiadczy¢ taka przystuge, a jej odbiorca musi mie¢
mozliwo$¢ przyjecia tego, co oferujemy). Jak zauwazono w Kodeksie Etyki CDM Smith, rzad
Stanéw Zjednoczonych posiada bardzo restrykcyjne przepisy dotyczace oferowania oraz
przyjmowania przystug biznesowych
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Przystuga biznesowa musi by¢ oferowana, realizowana i/lub otrzymywana w zwigzku z
dozwolonym prawem celem biznesowym.

Przystuga biznesowa nie moze wystepowac zbyt czesto w potaczeniu z wszelkimi innymi
przystugami biznesowymi realizowanymi na rzecz konkretnego odbiorcy lub tez przyjetymi
od niego w okresie 12 miesiecy.

Przystuga biznesowa musi by¢ oferowana lub przyjmowana otwarcie (tj. nie w ukryciu przed
przetozonymi odbiorcy lub innymi osobami).

Przystuga biznesowa nie moze by¢ hojna lub ekstrawagancka.

Podarunki w gotéwce lub jej odpowiednikach sa zawsze niedopuszczalne.

Jezeli wszystkie z powyzszych kryteriéw sa spetnione, nastepujace przystugi biznesowe musza
zostac¢ zatwierdzone na pi$mie przez kierownika jednostki oraz Biuro Radcy Prawnego przed ich
zaoferowaniem:

Podarunki o warto$ci detalicznej przekraczajacej rownowarto$¢ 50 USD;

Wydatki na positki lub rozrywke przedstawiciela administracji rzadowej przekraczajace
réwnowarto$¢ 150 USD;

Transport dla przedstawiciela administracji rzadowej za wyjatkiem umiarkowanych kosztow
transportu lokalnego;

Zakwaterowanie dla przedstawiciela administracji rzgdowej; oraz

Diety przedstawiciela administracji rzadowe;.

Osoby trzecie oraz partnerzy

Czasami zatrudniamy osoby fizyczne lub podmioty do dzialania w naszym imieniu lub do
wykonywania ustug w ramach konkretnych projektéw. Osoby trzecie obejmuja partneréow
przedsiewziec¢ joint-venture, agentéw, brokeréw, przedstawicieli, konsultantéw, podwykonawcow,
lobbystéw oraz innych ustugodawcéw wykonujacych prace w imieniu CDM Smith. Musimy
zapewni¢, by reprezentujace nas osoby trzecie oraz nasi partnerzy przestrzegali takich samych
standardow etycznych oraz prawnych, jak osoby fizyczne, za kazdym razem, gdy wykonuja prace na
rzecz CDM Smith lub naszych projektow. W zwigzku z tym musza by¢ spetnione nastepujace
warunki:

CDM

Nalezy wykona¢ odpowiedni audyt przed zatrudnieniem jakiejkolwiek nowej osoby trzecie;.

Osoby trzecie muszg by¢ zatrudniane do zgodnych z prawem celéw biznesowych oraz na
uzasadnionych warunkach rynkowych, w tym dotyczacych wynagrodzenia.

Biuro Radcy Prawnego musi dokona¢ przegladu wszelkich oséb trzecich w celach
antykorupcyjnych oraz zatwierdzi¢ je na piSmie przed ich zatrudnieniem.
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®  Przed rozpoczeciem wykonywania ustug przez osobe trzecig na rzecz CDM Smith lub
otrzymaniem przez nig jakiejkolwiek ptatnosci nalezy zawrze¢ pisemna umowe,
zatwierdzong przez Biuro Radcy Prawnego, zawierajaca przepisy antykorupcyjne.

= Dziatalno$¢ stron trzecich musi by¢ monitorowana w odpowiedni spos6b, uwzgledniajacy
ustugi $wiadczone lub dziatalno$¢ prowadzong przez taka osobe trzecia lub partnera, a takze
ryzyko wystgpienia korupcji w danym kraju, w ktérym prowadzona jest dziatalnos¢.

Datki

Zgodnie z Kodeksem Etyki CDM Smith jakiekolwiek datki z funduszy CDM Smith lub z innych
zasobow na rzecz jakiejkolwiek partii politycznej lub kandydata wymagaja uprzedniego
zatwierdzenia przez Biuro Radcy Prawnego.

Wszelkie datki z funduszy CDM Smith lub z innych zasobéw na cele charytatywne réwniez
wymagaja uprzedniego zatwierdzenia przez Biuro Radcy Prawnego.

Transakcje z przedstawicielami administracji rzgdowej-

Zaden przedstawiciel administracji rzagdowej na wptywowym stanowisku lub majacy wtadze nad
dziataniami CDM Smith ani teZ Zadna osoba blisko spokrewniona z takim przedstawicielem
administracji rzadowej nie moze by¢ zatrudniania ani tez angazowana jako dostawca bez
uprzedniej akceptacji na pi$mie ze strony Dziatu Radcy Prawnego.

Inwestycje korporacyjne

Proponowane transakcje korporacyjne, w tym w przedsiewziecia typu joint-venture, inwestycje
oraz przejecia musza zosta¢ przebadane przez Biuro Radcy Prawnego w odniesieniu do oraz pod
katem przepiséw antykorupcyjnych tak szybko, jak to mozliwe, w kazdym wypadku przed
ukonczeniem transakcji.

Ksiegi i rejestry

Wszelkie ptatnosci dokonywane przez oraz transakcje obejmujace CDM Smith musza by¢
rejestrowane w ksiegach i rejestrach CDM Smith w sposéb doktadny i wystarczajaco szczegotowy.
Ponadto nalezy wdrozy¢ odpowiednie mechanizmy kontroli finansowej majace na celu
zapewnienie, by niemozliwe byto rozporzadzanie funduszami CDM Smith lub innymi aktywami bez
polecenia kierownictwa oraz odpowiedniego umocowania i podziatu obowigzkéw.

Przechowywanie rejestrow

Aby udokumentowac zgodno$¢ z odpowiednimi przepisami antykorupcyjnymi oraz niniejsza
Polityka Antykorupcyjng, nalezy utworzy¢ i prowadzi¢ odpowiednie rejestry zgodno$ci z
przepisami antykorupcyjnymi. Nadzdr nad tymi zadaniami powierza sie Biuru Radcy Prawnego.

Zgtaszanie naruszen oraz postepowanie dyscyplinarne
Nieprzestrzeganie przepiséw antykorupcyjnych, niniejszej Polityki Antykorupcyjnej oraz
powigzanych z nig polityk i procedur moze skutkowa¢ postepowaniem dyscyplinarnym, ktére moze
obejmowac rozwigzanie stosunku pracy z CDM Smith. Wszelkie zgtoszenia dotyczace
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nieprzestrzegania przepisow beda traktowane powaznie, a odpowiednie kroki naprawcze beda
podejmowane w miare potrzeby.

Kazda osoba, ktéra powezmie informacje o mozliwej korupcji z udziatem CDM Smith musi
niezwlocznie zgtosi¢ swoje obawy swojemu bezposredniemu przetozonemu, do Biura Radcy
Prawnego lub tez za posrednictwem utworzonej przez CDM Smith ,goracej linii”. Niedokonanie
zgloszenia na czas moze stanowi¢ podstawe do podjecia dziatan dyscyplinarnych az do rozwigzania
stosunku pracy z CDM Smith wiacznie.

Nie dopuszcza sie dziatann odwetowych wobec zadnej osoby fizycznej, ktéra zgtasza problemy
dziatajac w dobrej wierze.

Szkolenie

Szkolenie w zakresie wtasciwych przepis6w antykorupcyjnych, niniejszej Polityki Antykorupcyjnej
oraz zwigzanych z nig polityk i procedur bedzie czeScig szkolenia wdrazajgcego kazdej nowej osoby
fizycznej, a takze bedzie okresowo powtarzane w przypadku oséb wytypowanych do dodatkowego
szkolenia antykorupcyjnego. Osoby fizyczne musza ukonczy¢ szkolenie antykorupcyjne w
terminach wyznaczonych przez Biuro Radcy Prawnego. Ponadto, Biuro Radcy Prawnego bedzie
przeprowadza¢ odpowiednie szkolenia antykorupcyjne dla wtasciwych partneréw biznesowych.

Ocena, monitorowanie i audyt ryzyka

Biuro Radcy Prawnego pracujace z poszczeg6lnymi obszarami dziatalnosci bedzie dokonywac
okresowej oceny ryzyka oraz monitorowac wdrazanie wymagan antykorupcyjnych natozonych
wilasciwymi przepisami, niniejszg Politykg Antykorupcyjna oraz powigzanymi z nig politykami i
procedurami. Audyty zgodnoSci z przepisami antykorupcyjnymi beda przeprowadzane okresowo
oraz wybierane w oparciu o kryteria ryzyka.

Gdzie szuka¢ pomocy?

Aby uzyska¢ odpowiedzi na jakiekolwiek pytania dotyczace wtasciwych przepisow
antykorupcyjnych, niniejszej Polityki Antykorupcyjnej i/lub powigzanych z nig polityk i procedur
nalezy skontaktowac sie z Biurem Radcy Prawnego.

Biuro Radcy Prawnego oraz wyznaczone zasoby

Jezeli niniejsza Polityka Antykorupcyjna odsyta do Biura Radcy Prawnego, obejmuje to czlonka
Biura Radcy Prawnego lub zewnetrznego radce prawnego kazdorazowo wyznaczonego na pisSmie
przez Radce Prawnego.
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